Ek-2
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

SIRA| HiZMETIN ADI HIZMETIN
BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO ‘ SURESI (EN GEC)
1-Resmi Yazi (Rektor veya Rektor V. imzali Ust Yazi)
Oéretim Uveleri 2-Yénetim Kurulu Karari (Universite/Fakilte/Enstitd Yénetim
1 YS;Z:TA:: ,:T::i Kurulu Karart) ' Yurttme Kurulu Karari
Destes'i Verﬁmesi 3-Kabul Mektubu (Yurtdjmjdaki Universitelerden) sonras! 10 glin icinde
g 4-Ogretim Uyelerine Verilen Destekler Takip Formu
(Personel Daire Baskanligi onayli)
1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektér V. imzali Ust Yaz))
2-Yoénetim Kurulu Karari (Universite/Fakulte/Enstitt Yonetim
Yurtdisi Doktora Kurglu Karar)) —
Sonras! Arastirma 3-Diploma (fotokopisi)
51 Aray 4-Kabul Mektubu (Yurtdisindaki Universitelerden) .
5 Destegi (Arastirma 5 Arast P Lstid ve Kabul Aldiar K Yuratme Kurulu Karari
Goérevlileri ve T— r?§ ljrma ani (Galistigi ve Kabu gt Rurum sonrasi 10 glin iginde
Yardimci arafindan) ‘
Dogentler cin) (Uygun Bulunan Calisma Plani)
6-Yabanci Dil Belgesi ‘
7-Askerlik Durum Belgesi
8-Doktora Sonrasi Arastirma Destegi Taklp Formu
Yurtdis! Yiksek 1- R?sm! Yazi (Rektdr veya R"ektor V. -Irpza'lil Us_,t Yazi)
. 2-Yoénetim Kurulu Karar (Fakulte/Enstitl Yénetim Kurulu
Lisans Arastirma Karari)
D gi Veri
3 es(toeihtrsngem 3-YUksek Lisans Tez A§amasmda Oldugunu Géosterir YUrutme Kurulu Karari
Ogretim Gdre;/Iisi Ogrenci Belgesi sonrasi 10 gn iginde
Aragtirma 4-Kabul Mektubu (Yurtdlg.mdakl Universitelerden)
Gorevlisi) 5-Yabanci Dil Belgesi ,
6-Yuksek Lisans Arastirma Destegi Takip Formu
1-Resmi Yazi (Rektor veya Rektér V. imzali Ust Yazi)
Yurtdigt Doktora |Kurulu Karari)
A »
ragtirma De§teg| 3-Doktora Kayit Tarihini ve Tez Asamasmda Oldugunu Yiriitme Kurulu Karari
4 Verilmesi Gosterir Ogrenci Belgesi sonrasi 10 qiin icinde
(Aragtirma 4-Kabul Mektubu (Yurtdisindaki Umversﬂelerden) gan e
Gdrevlisi) 5-Yabanci Dil Belgesi
6-Doktora Arastirma Destegi Takip Formu
1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektor V. imzali Ust Yazi)
\éurtdls\lch_Jlktorg 2-Yonetim Kurulu Karari
Hreu Verimest 13- Transkript (Lisans) Yuritme Kurulu Karari
5 (33.madde) 4 yabanci Dil Belgesi sonras! 10 giin icinde
(éf?$"|r_m_;’=‘ 5-Kabul Mektubu (Yurtdigindaki Universitelerden)
revlisi
6-Saglik Raporu (Kurul)
Ogretim Elemani [1-Resmi Yazi (Rektér veyfa Rektor V. imzal Ust Yazi)
Kadrolarina 2-Yonetim Kurulu Karari o
6 Aktarmave  |3-Kadro Talep Formu (Onayl ) Yurutme Kurulu Karari
Kullanma izni ‘ sonrasi 10 glin iginde
Veriimesi 4-Gerekgeli Karar (Aktarma Tekliflerinde)
Universitelerarasi |1-Resmi Yazi (Rektor veya Rektor V. imzal Ust Yazi)(Iki
7 Ogretim Uyesi  [Universitenin) Yiritme Kurulu Karari

Gorevlendirilmesi
(40/b)

2-Yénetim Kurulu Karari (iki Universitenin)

3-Ogretim Uyesinin Dilekgesi

sonras! 10 gun i¢inde




‘|1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektor V. Imzal Ust Yazi)

Universitesinden

2-Yonetim Kurulu Karari

Ayrilan Ogretim

h 7 . |3-Ozgecmis Yuriitme Kurulu Karari
8 Uyelerinin Geri L
N . sonrasl 10 gun iginde
Dénebilmesine 1zin 4-Uni itenin Kriterleri luk
Verilmesi (60/b) niversitenin Kriterlerine uygunluk yazisi
Ogretim Uyeligine |1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektér V. imzal Ust Yazi)
Yukseltime ve |2-Senato Karari ﬁ
Atamalarda Genel Kurul Karari
9 Aranacak . . . . sonrasl 10 glin iginde
Kriterlerin 3-Universite kriterleri
Belirlenmesi
Ogretim Gérevlisi,
Okutman,
Arastirma https://personel.yok.gov.tr/AkademikDuyuru/
Gérevlisi, Uzman, |y1ernet adresinden ulasiimaktadir.
10 CG‘W“PIVVG 'Egltlm' ! Uygun gérulmesi
Ogretim halinde ayni giin
Planlamacisi
Kadrolarina Ait
ilanlarin
Yayinlanmasi
Ozel Guvenlik
Biriminin : ; . - - L
11 : - 1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektér V. Imzal Ust Yazi) 7 gun igcinde
Kurulabilmesi Igin
Onay Alinmasi
Universitelerin  [1-llgili Bakanlar Kurulu Kararinin Resmi Gazete'de
Akademik ve idari |yayimlanmasi '
Kadrolarina Ait |2-Resmi Yazi (Rektor veya Rektér V. imzali Ust Yazi)
Unvan ve 3-Yonetim Kurulu Karari
” Dereszllif glcl)o:rlyle 4-Kadro Dagilim Cetveli Yiritme KurL.J.Iu _Kgrarl
Degisiklikleri ile — sonrasi 10 glin iginde
Sakli Kadrolarin
Serbest
Birakilmasi
1-Resmi Yazi (Rektdr veya Rektor V. imzah Ust Yazi)
2-Yonetim Kurulu Karari
Yabanci Uyruklu 3-['_)|ploma.(Fotokop|3|)
Ogretim 4-Ozgegmis = - Yiritme Kurulu Karari
13 5-Acik Kimlik Formu (Yaban¢i Ogretim Elemanlar I¢gin) L
Elemanlarinin — - - — sonrasi 10 gun icinde
Calistirimasi 6-Uplver5|te inceleme Ye I_Z)eéerlendlrme Kom|§yon Raporu
7-Vize Talep Formu (Turkiye'de bulunanlar harig)
8-Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme Formu
9-Yabanci Uyruklu Bilgi Formu
1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektér V. imzal Ust Yazi)
2-Yénetim Kurulu Karari
3-Ogrenci Belgesi veya Universitenin lisansisti egitimine
14 35.Maddeyle [kabul ettiine dair yazi Yiaratme Kurulu Karari

Gorevlendirme

4-ALES Sonuc Belgesi

5-Kadro Talep Formu

6-OYP arastirma gérevlileri icin dil belgesi

sonrasi 10 gun icinde




15

Mecburi Hizmet

1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektér V. imzali Ust Yazi)

2-(Bagvuru Formu) Mecburi hizmetin kendisine

YirGtme Kurulu Karari

Devri devredilmesini talep eden Unjversitenin dolduracagi form (A) | sonrasi 10 gun iginde
3-(Basvuru formu) Mecburi hizmetinin bulundugu
Universitenin dolduracagi form (B)
Gerekli evraklarin
1416 Sayil Kanun | {_Resmi Yazi (Ust Yazi)(Milli Egitim Bakanhgindan gelecek) 5
R Baskanligimiza
16 | Uyarinca Goéreve . .. . . s
2-Diploma (Fotokopisi) (Yurtdisinda yaptigi ylksek lisans ya | ulagsmasindan itibaren
Atama ) ‘ -
da doktora diplomasi) ‘ 1 ay iginde
Sanatgi Ogretim [1-Resmi Yazi (Rektér veya Rektér V. imzah Ust Yazi)
17 Elemani 2-Yonetim Kurulu Karari Yurutme Kurulu Karari
Galistinimasi  [3-Bilgi Formu (Her sahis icin ayri olarak diizenlenecek) sonrasi 10 glin iginde
4-TIP sézlesmesi |
Askerlik Sevk " . .
18 S ?’relhiri e 1-Resmi Yazi (Rektor veya Rektor V. Imzali Ust Yazi) 5 gun
Universitelerden
19 gelen géris Resmi yazi (Rektér veya Rektér Vekili imzali) 30 gun
talepleri
ilk Miracaat Yeri :
Isim : Igili tniversiteden sorumiu uzman personel
Unvan : 5 ‘
Adres
Tel.
Faks
Ikinci Miiracaat Yeri :
Isim : Deniz CEYLAN
Unvan - Sube Muduaru
Adres :
Tel. (0 312) 298 75 21
Faks . (0 312) 266 47 51 :
e-Posta : ‘
TUS
Kontenjanlarinin , } , .
20 UOniversitelere | LUS kontenjan talep formt:g (Elektronik ortamda) 15 glin
tahsis edilmesi :
1416 sayili
Kanunla Yurtdisina : , :
Génderilecek Kontenjan talep formu (Elektronik ortamdg) )
21 L ) , 15 glin
Ogrenci
Kontenjanlarinin
Belirlenmesi




YDUS

YDUS kontenjan talep formu (Elektronik ortamda)

Kontenjanlarinin .
22 Universitelere 15 gun
tahsis edilmesi
ilk Muracaat Yeri ;
isim : Fatih Serdar YANAR
Unvan . Arastirmaci
Adres :
Tel. :(312) 298 75 63
Faks - (312) 298 47 51
e-Posta :
Ikinci MlUracaat Yeri :
isim : Deniz CEYLAN
Unvan : Sube Muduri
Adres X
Tel. :(0312) 298 75 21
Faks (0 312) 266 47 51
e-Posta :
Ylksekogretim
Kurulu Baskaninin
birinci sicil amiri
23 | oldugu Universite Resmi yazi, sicil raporu 30 gin
rektdrlerinin sicil
raporlari
Yuksekogretim
Kurulu Baskaninin
ikinci sicil amiri
oldugu
24 Universitelerde Resmi yazi, sicil raporu 30 giin
idari gérev yapan
akademik
personelin sicil
raporlari
Yiksekogretim
Kurulu Baskaninin
tclnca sicil amiri
25 oldugu sicil Resmi yazi, sicil raporu 30 gin
raporlar

ilk Muracaat Yeri

: Serdal SEHIRLI

isim

Unvan . Bilgisayar isletmeni
Adres :

Tel, - (312) 298 75 75
Faks " (312) 298 47 51

e-Posta




Ikinci MUracaat YeFi

: Veysel AMATOGLU

isim
Unvan - Sube Mudurd -
Adres :
Tel. (0 312) 298 75 65
Faks : (0 312) 266 47 51
e-Posta :
Bilgi Edinme Hakki
Kanunu
cercevesinde sicil . .
26 Konularinda Dilekce 15 gin
yapllan basvurular
Bagbakanlik ve
Milli Egitim
27 | . Bakanllg| Yasal Siresi Icerisinde
Uzerinden gelen
bilgi edinme
basvurular

ilk MUracaat Yeri

. Serdal SEHIRLI

Isim

Unvan : Bilgisayar Isletmeni
Adres X

Tel. 1 (312) 298 7575
Faks - (312) 298 47 51
e-Posta :

ikinci Muracaat Yeri

: Veysel AMATOGLU

isim

Unvan - Sube Mudara
Adres :

Tel. . (0312) 298 75 65
Faks (0 312) 266 47 51
e-Posta :

Universitelerin

KPSS yoluyla
28 [memur alm
tekliflerinin  (EK-2
formu) incelenmesi

KPSS EK-2 Formlarinin elektronik ortamda génderilmesi

Yaklasgik 2 ay

ilk MGracaat Yeri

: Yeliz DEMIREL

Isim

Unvan . Bilgisayar Isletmeni
Adres :

Tel. . (312) 298 75 69
Faks

e-Posta

1 (312) 298 47 51




ikinci Muracaat Yeri

Isim : Muzaffer AVCI
Unvan : Sube Mudard
Adres :
Tel. (0 312) 298 75 66
Faks (0 312) 266 47 51
e-Posta :
29 Z‘E’I’éﬁ Mahar Resmi yaz! (Rektér veya Rektor Vekil imzali) 15 giin

ilk Miracaat Yeri

lsim Al Riza YILDIZ

Unvan . Bilgisayar isletmeni
Adres X

Tel. . (312) 298 75 68
Faks - (312) 298 47 51
e-Posta X

Ikinci Muracaat Yeri

isim : Muzaffer AVCI N
Unvan - Sube Mudurl

Adres :

Tel. : (0 312) 298 75 66

Faks (0 312) 266 47 51

e-Posta :

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin dlsﬁnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.




